PRIMARIA COMUNEI CHIAJNA

Str. Pacii, ar. 75, Comuna Chiajna, Judegul lifov, Roménia
Tel: 021/436.11.22 Fax: 021/436.11.44
e-mail: registratura@primariachiajna.ro

Nr 20932 1711 2017

ANUNT

Primaria comunei Chiajna anuntd, in conformitatete cu prevederile art.58 alin.(2) lit.b) din
Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare, coroborate cu prevederile art.39 alin.(2) din H.G. nr.611/2008 pentru aprobarea normelor
privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificdrile si completirile
ulterioare. organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea unei functii publice de executie
vacanid de inspector, clasa I, grad profesional asistent din cadrul Compartimentului financiar
contabilitale.

Concursul cuprinde 2 probe, respectiv proba scrisi si proba orala.

Proba scrisd va avea loc in data de 18.12.2017, ora 10:00 la sediul primériei comunei Chiajna
din str. Pacii, nr.75, comuna Chiajna, judequl Ilfov. Proba de interviu se va sustine intr-un termen de
maximum 5 zile lucrdtoare de la data sustinerii probei scrise.

Conditiile de participare:

- candidatii trebuie si indeplineasca conditiile prevazute de art.54 din Legea nr.188/1999 privind
Statutu} functionarilor publici, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

Conditiile specifice:

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lungd durata,
absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd in domeniul stiintelor economice;
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: minim 1 an.

Bibliografia necesara participarii la concurs:

- Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificdrile si
completarile ulterioare:

- Legea nr.7/2004 privind codul de conduita a functionarilor publici, republicata;

- Constitutia Roméniel, republicata;

- Legea nr.215/2001 privind administratia publica locald, republicatd, cu modificdrile si completirile
ulterioare;

- Legea ur.273/2006 a finantelor publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr.82/1991 a contabilititii, republicata. cu modificarile si completarile ulterioare;

- O.M.E.P. nr.2634/2015 privind documentele financiar -contabile:

- OM.F.P. nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

- OMI.P. nr.923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlulur financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfagoari activitatea de control financiar preventiv propriu, republicat;

- 0.G. nr.2/2001 privind regimul contraventiilor, cu modificdrile §i completdrile ulterioare;

- OM.E.P. m.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

- Legea nr.22/1969 privind angajarea gestionarilor. constituirea de garantii i raspunderea in legiturd
cu gestionarea bunurtlor organizatiilor socialiste, cu modificarile si completdrile ulterioare.

Atributiile functiel publice de inspector, clasa 1, grad protesional asistent sunt urmétoarele:

- Asigurd si raspunde de contabilitatea veniturilor si efectucaza la timp inregistririle in contabilitate.
- Asigurd respectarea planului de conturi general, modelelor, registrelor si formularelor comune
privind activitatea contabila si normelor metodologice privind intocmirea si utilizarea acestora.



- Urmdregte inregistrarea cronologica si sistematica, prelucrarea s1 pastrarea documentelor contabile.
- Prezintd sefului ierarhic lunar, analiza conturilor a ciror evidentd o tine.

- Verificd corelatia conturilor sintetice cu cele analitice.

- Participd la Tntoemirea lunara a balantei operatiunilor contabile.

- Participa la intocmirea bilantului trimestrial si anual, la elaborarea bugetului de venituri si
cheltuieli.

- Participd Ia Intocmirea raportului explicativ privind activitatea pe care o desfasoari.

- Verifica corespondenta dintre extrasul de cont si reflectarea corecti a acestora in inregistrarea
notelor contabile cu scopul de a prezenta situatia reald a veniturilor institutiei in balanta de verificare.
- Participa la inventarierca patrimoniului si verifica intocmirea corecta a listelor de inventariere sl a
celotlalte documente care se constituie in acest scop.

- Elaboreazi raspunsurile la adresele repartizate. le prezinta sefului ierarhic superior pentru verificare
sl semnare.

Dosarele de inscriere se pot depune in termen de 20 zile calendaristice de la data publicarii
in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a I1l-a. la sediul primariei comunei Chiajna din Str.Péacii,
nr.75, Comuna Chiajna, judetul Ilfov, respectiv in perioada 17.11.2017 - 06.12.2017, ora 16.00.

Dosarele de concurs trebuie si contini, in mod obligatoriu, documentele prevazute la
art. 49 din H.G. nr. 611/2008, cu modificirile si completirile ulterioare, respectiv:

a) formularul de Inscriere previizut in anexa nr. 3 la HG nr.611/2008;

b) curriculum vitae, modelul comun european:

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesti efectuarea unor
specializiri si perfectiondri;

¢) copia carnetului de munca si dupd caz, a adeveringei eliberate de angajator pentru perioada lucrati,
care sa ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei
publice:

[) copia adeverinfei care atestd starea de sdndtate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa calitatii de luerator
al Securitatit sau colaborator al acesteia.

Adeverinta care atesta starea de sanatate coniine, in clar, numarul, data. numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii Publice.

Modelul orientativ al adeverintei de vechime poate fi descircat de pe pagina de internet a
institutiei sau poate fi solicitat de la secretarul comisiei de concurs. Adeverintele care au un alt format
trebuie si cuprinda elemente similare celor prevazute in modelul orientativ si din care si rezulte cel
pufin urmitoarele informatii: functia/functiile ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru
ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurdrii activitatii, vechimea in muncid acumulata,
precum §i vechimea in specialitatea studiilor.

Copiile actelelor previzute mai sus se prezintd in copii legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de citre secretarul comisiei de concurs.
cu exceptia actului de identitate, care se poate transmite si in format electronic, la adresa de e-mail
registratura{@primariachiajna.ro. i

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rdaspundere. In acest caz.
candidatul declarat admis la selectia dosarelor, are obligajia de a completa dosarul de concurs cu
originalul documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului, dar nu mai tarziu de data si ora
organizarii interviului, sub sanc{iunea neemiterii actului administrativ de numire.

Informatii suplimentare pentru primirea dosarelor de concurs se pot obtine la sediul Primariei
Comunei Chiajna din Str. Pacii, nr.75, Comuna Chiajna, Judetul Ilfov, sau Ia telefon: 0730.614.992.
fax: 021/436.11.44, email: registratuppgpiopmgachiajna.ro, persoana de contact dna Ilie Adina,
inspector. clasa I, grad profesional pp [N




