PRIMARIA COMUNEI CHIAJNA

Str. Pacii, nr. 75, Comuna Chiajna, Judetul Ilfov, Romania
Tel: 021/436.11.22 Fax: 021/436.11.44
e-mail: registratura@primariachiajna.ro

Nr [ 1A.../12.04.2018

ANUNT

Primaria Comunei Chiajna anunid, in conformitate cu prevederile art.58 alin.(2) lit.b) din
L.egea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificarile i completarile
ulterioare, coroborate cu prevederile art.39 din H.G. nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificérile si completérile ulterioare,
organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea unei functii publice de execufie vacanid de
inspector, clasa I, grad profesional superior din cadrul Biroului achizitii publice.

Concursul cuprinde 2 probe, respectiv proba scrisé si proba orala.

Proba scrisd va avea loc in data de 14.05.2018, ora 10:00 la sediul Primériei Comunei
Chiajna din Str. Pacii, nr.75, Comuna Chiajna, Judetul Ilfov. Proba de interviu se va sustine intr-un
termen de maximum 5 zile lucritoare de la data sustinerii probei scrise.

Conditiile de participare:

- candidatii trebuie sa indeplineascd conditiile prevazute de art.54 din Legea nr.188/1999 privind
Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificérile i completarile ulterioare.

Conditiile specifice:

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga durata,
absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd in domeniul stiintelor juridice sau economice;

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei publice: minim 9 ani.

- cursuri de pregitire/perfectionare/formare specializata in domeniul achizitiilor publice.

Bibliografia necesara participérii la concurs:

- Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificarile gi
completérile ulterioare;

- Legea nr.7/2004 privind codul de conduita a functionarilor publici, republicata;

- Constitutia Romaniei, republicata;

- Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locald, republicatd, cu modificérile i completarile
ulterioare;

- Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- H.G. nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificarile si completérile ulterioare;

- Legea nr.99/2016 privind achizitiile sectoriale, cu modificérile si completérile ulterioare;

- H.G. nr.394/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr.99/2016 privind achiziiile sectoriale,
cu modificarile i completarile ulterioare;

- Lega nr.100/2016 privind concesiunile de lucrdri si concesiunile de servicii, cu modificérile si
completarile ulterioare;

- Legea nr.101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de
servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor;

- 0.G. nr.27/2002 privind reglementarea activitdtii de solutionare a petitiilor, cu modificérile si
completarile ulterioare.






Atributiile functiei publice de inspector, clasa I, grad profesional superior sunt
urmitoarele:

in domeniul achizitiilor publice:
I. Intocmirea caietelor de sarcini, in vederea descrierii cdt mai detaliate a necesitdfit (indeosebi
pentru achizitia de bunuri §i servicit), in vederea satisfacerii acesteia;
2. stabilirea criteriilor de calificare i selectie, pentru capacitatea tehnica §i profesionala;
3. stabilirea criteriilor de atribuire "pretul cel mai scdzut” sau "oferta cea mai avantajoasi din punct
de vedere economic”, impreund cu persoanele responsabile de initierea procedurilor;
4. stabilirea factorilor de evaluare precum sgi a ponderii acestora in cazul alegerii criteriului de
atribuire "oferta cea mai avantajoasad din punct de vedere economic", mpreund cu persoanele
responsabile de inifierea procedurilor;
5. mmtierea procedurii de atribuire, in baza referatului de necesitate i oportunitate, si a notei
Justificative privind determinarea valorii estimate. Estimarea valorii contractului de achizitie publica
se va face cu respectarea legislatiei in vigoare;
6. identificarea achizitiei in Programulut anual al achizitiilor publice;
7. elaborarea documentatiei de atribuire, cu respectarea legislatiei in vigoare.
8. elaborarea notelor justificative privind:
a) alegerea procedurii de atribuire, in cazul in care procedura aplicatid a fost alta decat licitatia
deschisa sau licitatia restransa,
b) accelerarea procedurii de atribuire, daca este cazul;
¢} alegerea cerinfelor minime pentru criteriile de calificare 51 selectie;
d) alegerea criteriului de atribuire;
e) motivarea ponderii factorilor de evaluare pentru criteriul de atribuire "oferta cea mai avantajoasa
din punct de vedere economic”;
9. transmiterea spre publicare a anunturilor / invitatiilor de participare st a documentatiei de
atribuire, n Sistemul Electronic de Achizitii Publice (SEAP);
(. participarea la lucrdrile comisiet de evaluare a ofertelor /comisiei de negociere sau juriului, cu
respectarea legislatiei in vigoare;
1t. transmiterea in termenul legal a rdspunsurilor la solicitarile de clarificari, dacd este cazul;
|2. organizarea sedintei de deschidere a ofertelor prin:
a) asigurarea evitarii conflictului de interese,
b) verificarea elementelor principale ale fiecérei oferte,
¢) elaborarea procesului verbal de deschidere a ofertelor;
d) evaluarea ofertelor, cu respectarea legislatiei in vigoare;
[3. atribuirea contractului/ acordului-cadru sau anularea proceduril, prln elaborarea raportului
procedurii, cu respectarea legislatiei in v1g0a.re
| 4. inaintarea raportujui procedurii citre primar, spre aprobare, cu respectarea legislatiei in vigoare;
|5S. informarea candidatilor / ofertantilor in termenul legal, despre deciziile referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publica, prin mijloacele legale de comunicare.
{6. incheierea contractului de achizifie publicd/ acordului-cadru, prin transmiterea dosarului
achizitiei publice i a ofertel declarate castigatoare, la consilierul juridic;
| 7. transmitere spre publicare a anunfului de atribuire in Sistemul Electronic de Achizitii Publice
{SEAP);
8. intocmirea dosarului achizitiei publice, pentru fiecare contract atribuit, sau acord-cadru incheiat,
cu respectarea legislatiei in vigoare;
19. asigurarea completarii dosarului achizitiei publice cu documente constatatoare care contin
iformatii referitoare la indeplinirea obligatiilor contractuale de cétre contractant §i, daca este cazul,
la eventualele prejudicii §i transmiterea unui exemplar Agentia Nationald pentru Achizitii Publice;
20. transmiterea céatre Agentia Nationald pentru Achizitii Publice a unui raport anual privind
contractele atribuite in anul anterior in format electronic, conform formatului standardizat care se
pune la dispoziie prin intermediul SEAP, cel mai tarziu pana la data de 31 martie a fiecérui an;

In domeniul investitiilor:

{. mmifiaza impreund cu primarul si propune spre aprobare consiliului local, Programul de investiii
anual sau multianual al comunei;
2. reprezintd primdria in problemele privind realizarea lucrérilor in domeniul investitiilor publice, in
acest  scop colaboreaza, in funciie de necesitati, cu Biroul registru agricol si cadastru pentru
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obtinerea informatiilor privind regimul juridic al terenurilor, cu Biroul urbanism si amenajarea
teritoriulul pentru consultarea planurilor de urbanism in scopul amplasérii corecte a lucrarilor de
investitli, emiterii certificatelor de urbanism i autorizatiilor de construire, dar i cu Compartimentul
administrativ g1 gospodarire comunala;

3. propune impreuna cu Biroul urbanism §i amenajarea teritoriului, amplasamente pentru obiective
de utilitate publica;

4. propune intocmirea documenta;iilor tehnico-economice 1n vederea promovarii de noi investitii,
conform cadrului legal in vigoare;

5. participd la licitafii sau selectii de oferte pentru achizifii de servicii de proiectare s1 lucrari, in
lunctie de valoarea acestora, conform legislatiei in vigoare;

6. actualizeazd impreuna cu proiectantii, cu prilejul elaborarii §i contractdrii executiei lucrdrilor,
valoarea totald (devizul general) a fiecdrui obiectiv de investitii, in functie de evolutia preturilor,
colaborand in acest sens cu Compartimentul Financiar Contabilitate, cit §i pentru intocmirea si
actualizarea programului de investitii in funciie de informatiile furnizate de acest compartiment cu
privire la situatia platilor ;

7. urmdreste respectarea graficelor de esalonare a executiei lucrarilor,

8. respecta solutiile tehnice si constructive intocmite, in colaborare cu dirigintii de santier, in cadrul
contractelor la care ordonatorul principal de credite este reprezentantul beneficiarului, respectiv
primdrita comunei Chiajna. Participd la receptia la terminarea lucrdrilor si finald a obiectivelor de
investitii publice;

9. asigura realizarea corespondentei intre continutul documentatiilor tehnice $i materializarea in teren
a lucrdrilor de investitii prin: deschiderea finantérilor, emiterea ordinului de incepere a lucrérilor,
anuntul de incepere a lucrérilor, receptionarea lunari a lucrdrilor executate, confirmarea situatiilor de
lucrdr s1 a proceselor verbale de receptie, emiterea de dispozitii de sistare a lucrarilor, in cadrul
contractelor in care primarul reprezintd priméria comunei,

10. asigurd prin personal autorizat (persoane fizice sau juridice), urmérirea comportarii in timp a
constructiilor aflate pe domeniul public si privat al comunei Chiajna, realizarea de interventii la
constructille impuse de reglementarile legate si efectueazad modificari, transforméri, modernizari si
consohidari ale acestora — numai pe baza proiectelor intocmite de persoane fizice sau juridice
autorizate;

Alte atributii specifice:

[. raspunde de intocmirea §i transmiterea in termenul legal a lucrérilor repartizate de seful ierarhic;

2. arhiveaza documentele create si le preda persoanei cu atributii in domeniul arhivei, pe baza de
listd de inventar $i proces verbal de predare-primire;

3. exercitd st alte atributii stabilite prin lege sau alte acte normative, prin hotarari ale consiliului local
sau dispozitil ale primarului.

Dosarele de inscriere se pot depune in termen de 20 zile calendaristice de la data publicarii
in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a [ll-a, la sediul primariei comunei Chiajna din Str.Pacii,
nr.75, Comuna Chiajna, judetul Ilfov, respectiv in perioada 12.04.2018 - 02.05.2018, ora 16.00.

Dosarele de concurs trebuie sid contind, in mod obligatoriu, documentele previzute la
art. 49 din H.G. nr. 611/2008, cu modificarile si completirile ulterioare, respectiv:

a} formularul de inscriere prevédzut in anexa nr.3 la H.G. nr.611/2008;

b} curriculum vitae, modelul comun european;

¢} copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializari si perfectiondri;

¢} copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei publice,
management ori in specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei publice, dupa caz;

I’y copia carnetului de munca i dupi caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucraté,
care sd ateste vechimea in muncd si, dupd caz, in specialitatea studiilor necesare ocupérii functiei
publice;

g) copia adeverintei care atestd starea de sdndtate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
antertor deruldrii concursului de cétre medicul de familie al candidatului;

h) cazierul judiciar;

1) declaratia pe propria rdspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa calitatii de lucrétor
al Securitdfii sau colaborator al acesteia.
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Adeverinta care atesta starea de sdndtate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii Publice.

Modelul orientativ al adeverintei de vechime poate fi descédrcat de pe pagina de internet a
mstitutiel sau poate fi solicitat de la secretarul comisiei de concurs. Adeverintele care au un alt format
trebuie sd cuprinda elemente similare celor prevazute in modelul orientativ si din care sa rezulte cel
putin urmatoarele informatii: functia/ functiile ocupatd/ ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru
ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfagurarii activitaii, vechimea in muncd acumulata,
precum $i vechimea in specialitatea studiilor.

Formularul de inscriere la concurs, precum si declaratia pe propria raspundere care sa ateste
calitatea sau lipsa calitatii de lucrator al Securitdtii sau colaborator al acesteia pot fi descarcate de pe
pagina de internet a institutiei sau pot fi solicitate de la secretarul comisiei de concurs.

Copiile actelor prevazute mai sus se prezintd in copii legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de cétre secretarul comisiei de concurs,
cu exceptia actului de identitate, care se poate transmite si in format electronic, la adresa de e-mail
roxana.tudorache@primariachiajna.ro.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. In acest caz,
candidatul declarat admis la selectia dosarelor, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu
originalul documentului pe tot parcursul desfagurarii concursului, dar nu mai tarziu de data si ora
organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire.

Informatii suplimentare pentru primirea dosarelor de concurs se pot obtine la sediul Primériei
Comunei Chiajna din Str. Pacii, nr.75, Comuna Chiajna, Judetul Ilfov, sau la telefon: 0730.614.983,
fax: 021/436.11.44, email: roxana.tudorache(@primariachiajna.ro, persoana de contact dna Tudorache
Roxana $tefania, inspector, clasa I, grad profesional asistent.
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