PRIMARIA COMUNEI CHIAJNA

Str. Pacii, nr. 75, Comuna Chiajna, Judetul Ilfov, Roménia
Tel: 021/436.11.22 Fax: 021/436.11.44
e-mail: registratura@primariachiajna.ro

ANUNT

Primdria Comunei Chiajna anuntd, n conformitate cu prevederile art.58 alin.(2) lit.b) din
Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificérile i completarile
ulterioare, coroborate cu prevederile art.39 din H.G. nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completérile ulterioare,
organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea urmdtoarelor funcfii publice de execufie
vacante:

- inspector, clasa I, grad profesional superior din cadrul Biroului Achizifii Publice,

- inspector, clasa I, grad profesional asistent din cadrul Compartimentului Urbanism si Amenagjarea
Teritoriului,

- consilier juridic, clasa I, grad profesional principal din cadrul Compartimentului Juridic.

Concursul cuprinde 2 probe, respectiv proba scrisé si proba orald.

Proba scrisid va avea loc in data de 06.12.2018, ora 10:00 la sediul Primariei Comunei
Chiajna din Str. P#cii, nr.75, Comuna Chiajna, Judetul Ilfov. Proba de interviu se va sustine intr-un
termen de maximum 3 zile lucritoare de la data sustinerii probei scrise.

Conditiile de participare:
- candidatii trebuie si indeplineascd conditiile prevézute de art.54 din Legea nr.188/1999 privind
Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificarile i completérile ulterioare.

Conditiile specifice:
a) pentru inspector, clasa I, grad profesional superior din cadrul Biroului Achizitii Publice
- studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lungd duratd,
absolvite cu diploma de licent sau echivalentd in domeniul stiintelor juridice sau al ingineriei civile;
- vechime n specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice: minimum 7 ani;
- cursuri de pregitire/perfectionare/formare specializatd in domeniul achizitiilor publice;
- cunostinte de operare pe calculator la nivel avansat pachet Microsoft Office, care se vor testa in
timpul probelor de concurs.
b) pentru inspector, clasa I, grad profesional asistent din cadrul Compartimentului Urbanism i
Amenajarea Teritoriului
- studii universitare de licentd absolvite cu diplomd, respectiv studii superioare de lungd duratd,
absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in domeniul ingineriei civile sau a stiintelor
economice;
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice: minim 1 an.
- cunostinte de operare pe calculator la nivel avansat pachet Microsoft Office, care se vor testa in
timpul probelor de concurs.
¢) pentru consilier juridic, clasa I, grad profesional principal din cadrul Compartimentului Juridic
- studii universitare de licentd absolvite cu diplomd, respectiv studii superioare de lungd duratd,
absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in domeniul stiintelor juridice;
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: minim 5 ani;
- cunostinte de operare pe calculator la nivel avansat pachet Microsoft Office, care se vor testa in
timpul probelor de concurs.

Bibliografia pentru functia publicii de inspector, clasa I, grad profesional superior din
cadrul Biroului Achizitii Publice:

- Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

- Legea nr.7/2004 privind Codul de conduité a functionarilor publici, republicata;

- Constitutia Romaniei din 21 noiembrie 1991, republicat,



- Legea nr.215/2001 privind administratia publicd locala, republicatd, cu modificarile §i completarile
ulterioare;
- 0.G. nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de solufionare a petitiilor, cu modificérile si
completarile ulterioare;
- Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
- H.G. nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie public#/acordului-cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificarile §i completérile ulterioare;
- Legea nr.99/2016 privind achizitiile sectoriale, cu modificérile si completérile ulterioare;
- H.G. nr.394/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr.99/2016 privind achizitiile sectoriale,
cu modificérile si completérile ulterioare;
- Lega nr.100/2016 privind concesiunile de lucrdri si concesiunile de servicii, cu modificdrile si
completdrile ulterioare;
- Legea nr.101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publici, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucriri si concesiune de
servicii, precum i pentru organizarea §i functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor, cu modificarile i completérile ulterioare.

Bibliografia pentru functia de inspector, clasa I, grad profesional asistent din cadrul
Compartimentului Urbanism si Amenajarea Teritoriului:
- Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificdrile si
completdrile ulterioare;
- Legea nr.7/2004 privind codul de conduité a functionarilor publici, republicata;
- Constitutia Roméniei, republicatd;
- Legea nr.215/2001 privind administratia public locald, republicatd, cu modificarile i completarile
ulterioare;
- 0.G. nr.27/2002 privind reglementarea activitétii de solutionare a petifiilor, cu modificdrile si
completdrile ulterioare;
- Legea nr.50/1991 privind autorizarea executérii lucrédrilor de constructii, republicatd, cu
modificdrile si completarile ulterioare;
- Ordinul Ministerului Dezvoltirii Regionale si Locuintei nr.839/2009 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii,
cu modificdrile si completérile ulterioare;
- Legea nr.350/2001 privind amenajarea teritoriului i urbanismul, republicatd, cu modificérile si
completirile ulterioare;
- Legea nr.185/2013 privind amplasarea si autorizarea mijloacelor de publicitate, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare;
- H.G. nr.525/1996 pentru aprobarea regulamentului general de urbanism, republicatd, cu
modificdrile si completirile ulterioare,
- Legea nr.10/1995 privind calitatea in constructii, cu modificérile si completdrile ulterioare.

Bibliografia pentru functia publici de consilier juridic, clasa I, grad profesional

principal din cadrul Compartimentului Juridic:
- Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicati, cu modificérile si
completérile ulterioare;
- Legea nr.7/2004 privind Codul de conduita a functionarilor publici, republicati;,
- Constitutia Roméaniei din 21 noiembrie 1991, republicata;
- Legea nr.215/2001 privind administratia publica locald, republicats, cu modificarile si completarile
ulterioare;
- 0.G. nr.27/2002 privind reglementarea activitdtii de solutionare a petitiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare;
- Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica, republicatd,
- Legea nr.24/2000 privind normele de tehnicd legislativd pentru elaborarea actelor normative,
republicati, cu modificérile §i completérile ulterioare;
- Legea nr.554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificéarile si completérile ulterioare;
- Legea nr.18/1991 privind fondul funciar, republicat, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;
- Legea nr.213/1998 privind bunurile proprietate publica, cu modificarile si completérile ulterioare;



- Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificérile si
completdrile ulterioare;
- Legea nr.287/2009 privind Codul civil, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare:
Cartea a-I1I-a - Titlul III - Dezmembrimintele dreptului de proprietate privata,
- Titlul VI - Proprietatea publica,
- Titlul VII - Cartea funciaré.

- Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificérile si completérile ulterioare;
- H.G. nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie public#/acordului-cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificarile §i completérile ulterioare.

Atributiile functiei publice de inspector, clasa I, grad profesional superior din cadrul
Biroului Achizitii Publice:
In domeniul achizitiilor publice:
1. intocmirea caietelor de sarcini, in vederea descrierii cAt mai detaliate a necesitatii (indeosebi
pentru achizitia de bunuri si servicii), in vederea satisfacerii acesteia;
2. stabilirea criteriilor de calificare si selectie, pentru capacitatea tehnica si profesionald;
3. stabilirea criteriilor de atribuire "pretul cel mai scézut" sau "oferta cea mai avantajoasd din punct
de vedere economic”, impreuni cu persoanele responsabile de inifierea procedurilor;
4. stabilirea factorilor de evaluare precum si a ponderii acestora in cazul alegerii criteriului de
atribuire "oferta cea mai avantajoasi din punct de vedere economic”, fmpreuna cu persoanele
responsabile de inifierea procedurilor;
5. initierea procedurii de atribuire, in baza referatului de necesitate i oportunitate, §i a notei
justificative privind determinarea valorii estimate. Estimarea valorii contractului de achizitie public
se va face cu respectarea legislatiei in vigoare;
6. identificarea achizitiei in Programului anual al achizitiilor publice;
7. elaborarea documentatiei de atribuire, cu respectarea legislatiei in vigoare.
8. elaborarea notelor justificative privind:
a) alegerea procedurii de atribuire, in cazul in care procedura aplicatd a fost alta decdt licitatia
deschisa sau licitatia restransa;
b) accelerarea procedurii de atribuire, daci este cazul;
¢) alegerea cerintelor minime pentru criteriile de calificare si selectie;
d) alegerea criteriului de atribuire;
e) motivarea ponderii factorilor de evaluare pentru criteriul de atribuire "oferta cea mai avantajoasa
din punct de vedere economic”;
9. transmiterea spre publicare a anunturilor / invitatiilor de participare i a documentatiei de
atribuire, in Sistemul Electronic de Achizitii Publice (SEAP)/SICAP;
10. participarea la lucrérile comisiei de evaluare a ofertelor /comisiei de negociere sau juriului, cu
respectarea legislatiel in vigoare;
11. transmiterea in termenul legal a raspunsurilor la solicitérile de clarificéri, daca este cazul;
12. organizarea sedintei de deschidere a ofertelor prin:
a) asigurarea evitdrii conflictului de interese,
b) verificarea elementelor principale ale fiecdrei oferte,
c) elaborarea procesului verbal de deschidere a ofertelor;
d) evaluarea ofertelor, cu respectarea legislatiei in vigoare;
13. atribuirea contractului/ acordului-cadru sau anularea procedurii, prin elaborarea raportului
procedurii, cu respectarea legislaiei in vigoare;
14. inaintarea raportului procedurii citre primar, spre aprobare, cu respectarea legislatiei in vigoare;
15. informarea candidatilor / ofertantilor in termenul legal, despre deciziile referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publicd, prin mijloacele legale de comunicare.
16. incheierea contractului de achizitie publicd/ acordului-cadru, prin transmiterea dosarului
achizitiei publice si a ofertei declarate céstigitoare, la consilierul juridic;
17. transmitere spre publicare a anuntului de atribuire in Sistemul Electronic de Achizitii Publice
(SEAP)/SICAP;
18. intocmirea dosarului achizitiei publice, pentru fiecare contract atribuit, sau acord-cadru incheiat,
cu respectarea legislatiei in vigoare;




19. asigurarea completirii dosarului achizitiei publice cu documente constatatoare care contin
informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor contractuale de catre contractant si, dacd este cazul,
la eventualele prejudicii si transmiterea unui exemplar Agentia Nationald pentru Achizitii Publice;
20. transmiterea citre Agentia Nationald pentru Achiziii Publice a unui raport anual privind
contractele atribuite in anul anterior in format electronic, conform formatului standardizat care se
pune la dispozitie prin intermediul SEAP/SICAP, cel mai tirziu pani la data de 31 martie a fiecdrui
an;
In domeniul investitiilor: .
1. initiazd impreund cu primarul §i propune spre aprobare consiliului local, Programul de investifii
anual sau multianual al comunei;
2. reprezintd priméria in problemele privind realizarea lucrérilor in domeniul investitiilor publice, in
acest scop colaboreazd, in functie de necesitati, cu Biroul registru agricol si cadastru pentru
obtinerea informatiilor privind regimul juridic al terenurilor, cu Biroul urbanism si amenajarea
teritoriului pentru consultarea planurilor de urbanism in scopul amplasirii corecte a lucrérilor de
investitii, emiterii certificatelor de urbanism si autorizatiilor de construire, dar §i cu Compartimentul
administrativ si gospoddrire comunald;
3. propune impreund cu Biroul urbanism si amenajarea teritoriului, amplasamente pentru obiective
de utilitate publicd;
4. propune intocmirea documentatiilor tehnico-economice in vederea promovarii de noi investifii,
conform cadrului legal in vigoare;
5. participd la licitatii sau selectii de oferte pentru achizitii de servicii de proiectare i lucrdri, in
functie de valoarea acestora, conform legislatiei in vigoare;
6. actualizeaza impreuna cu proiectantii, cu prilejul elaborarii §i contractarii executiei lucrérilor,
valoarea totald (devizul general) a fiecdrui obiectiv de investitii, in functie de evolutia preturilor,
colaborand in acest sens cu Compartimentul Financiar Contabilitate, cat si pentru intocmirea si
actualizarea programului de investitii in functie de informatiile furnizate de acest compartiment cu
privire la situatia platilor ;
7. urmireste respectarea graficelor de esalonare a executiei lucrérilor;
8. respecta solutiile tehnice si constructive intocmite, in colaborare cu dirigintii de santier, in cadrul
contractelor la care ordonatorul principal de credite este reprezentantul beneficiarului, respectiv
primaria comunei Chiajna. Participd la receptia la terminarea lucrarilor si finala a obiectivelor de
investitii publice;
9. asiguri realizarea corespondentei intre confinutul documentatiilor tehnice si materializarea in teren
a lucrdrilor de investitii prin: deschiderea finantarilor, emiterea ordinului de incepere a lucrérilor,
anuntul de incepere a lucririlor, receptionarea lunard a lucrdrilor executate, confirmarea situatiilor de
lucrdri §i a proceselor verbale de receptie, emiterea de dispozitii de sistare a lucrérilor, in cadrul
contractelor 1n care primarul reprezinté priméaria comunet;
10. asigurd prin personal autorizat (persoane fizice sau juridice), urmdrirea comportérii in timp a
constructiilor aflate pe domeniul public si privat al comunei Chiajna, realizarea de interventii la
constructiile impuse de reglementirile legate si efectueaza modificari, transformiri, modernizéri si
consolidari ale acestora — numai pe baza proiectelor intocmite de persoane fizice sau juridice
autorizate;
11. raspunde de intocmirea gi transmiterea in termenul legal a lucririlor repartizate de seful ierarhic;
12. arhiveaza documentele create si le predd persoanei cu atributii in domeniul arhivei, pe baza de
lista de inventar si proces verbal de predare-primire;

Atributiile functiei publice de inspector, clasa I, grad profesional asistent din cadrul
Compartimentului Urbanism si Amenajarea Teritoriului:
1. Analizeaza, verificd, intocmeste si elibereaza certificate de urbanism, pentru utilitd{i (energie
electricd, apd, canal, gaze), lucrari de construire §i demolare pentru constructiile si amenajarile
urbanistice din cadrul comunei.
2. fntocmeste autorizatii de construire imobile noi, consolidari, supraetajiri, recompartimentari
interioare, pentru utilitati (energie electrics, apd, canal, gaze) constructii i amenajéri urbanistice
aflate pe teritoriul comunei.
3. Intocmeste autorizatii pentru desfiintarea de constructii existente, pentru lucrdri de extinderi retele
de utilitati, brangamente si racorduri, reabilitari sistem rutier, modernizdri §i reparatii strdzi, pentru
corpuri si panouri de afigaj, firme i reclame.




4. Intocmeste adrese prin care solicitd completarea documentatiilor sau returneazi documentele care
nu sunt necesare.
5. Lucreazd cu publicul in vederea verificirii documentatiilor, primirii completérilor la dosare,
eliberdrii certificatelor de urbanism si a autorizatiilor, inclusiv a plangelor anexe vizate spre
neschimbare.
6. Intocmeste situatiile statistice privind autorizatiile si certificatele de urbanism eliberate de cétre
institutie.
7. Colaboreazi cu personalul din cadrul Biroul Registru Agricol si Cadastru in vederea obtinerii
datelor privind regimul juridic al terenurilor, necesare la intocmirea certificatelor de urbanism.
8. Colaboreazd cu personalul din cadrul Compartimentului Administratie Publicd Locald si
Secretariat in vederea transmiterii cétre beneficiarii interesati sau cétre proiectanti a tuturor
informatiilor necesare pentru intocmirea unor documentatii complete §i corecte, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare.
9. Tnainteazi spre semnare autorizatiile si certificatele de urbanism, certificatele de edificare,
adeverintele,
procesele verbale de receptie a constructiilor, precum si alte documnete specifice activitdtii de
urbanism si amenajarea teritoriului;
10. Verifici scriptic si pe teren respectarea prevederilor legale si a regulamentului de urbanism
privind constructiile (noi, extinderi, reparatii capitale, demoléri) de pe raza comunei.
11. Se informeazd cu privire la noutitile legislative in domeniul urbanismului §i amenajarii
teritoriului, precum si cu privire la modificérile intervenite.
12. Arhiveazd documentele eliberate, claseazi corespondenta gsi elibereazd duplicate ale
documentatiei din arhiva biroului.

Atributiile functiei publice de consilier juridic, clasa I, grad profesional principal din
cadrul Compartimentului Juridic:
1. Reprezintd si apdrd in fata instantelor judecitoresti competente (Judecitorii, Tribunale, Curti de
Apel, Inalta Curte de Casatie si Justitie) drepturile gi interesele legitime ale Primériei Comunei
Chiajna, ale primarului comunei Chiajna si, dupd caz, ale Consiliului local al Comunei Chiajna,
precum si ale institutiilor subordonate;
2. Promoveazi cereri de chemare in judecati din dispozitia conducerii Primariei Comunei Chiajna;
3. Formuleazi intdmpindri, note de sedinfd si concluzii scrise, pentru o bund apérare a Primdriei
Comunei Chiajna, a primarului Comunei Chiajna i, dupd caz, a Consiliului local al Comunei
Chiajna;
4. Formuleazi, cu sprijinul compartimentelor de specialitate, obiective de expertiza §i, dupd caz,
obiectiuni la rapoartele de expertizi intocmite, in functie de obiectul dosarului aflat pe rolul
instantelor judecatoresti;
5. Formuleazi raspunsuri la interogatorii, in colaborare cu compartimentele competente;
6. Promoveazi cereri de interventii si cereri reconventionale in dosarele aflate pe rol si in care
primaria Comunei Chiajna, primarul Comunei Chiajna §i, dupa caz, a Consiliul local al Comunei
Chiajna justificd un interes;
7. Exerciti ciile ordinare si extraordinare de atac impotriva hotérarilor nefavorabile;
8. Administreazi toate probele din dosarul aflat pe rol, sens in care solicitd compartimentelor de
specialitate punerea la dispozitie a tuturor datelor, actelor si documentelor necesare;
9. Intocmeste dosarul propriu al fiecdrui litigiu, atagdnd in acest sens toate actele si documentele ce
tin de litigiul respectiv si asigurd arhivarea acestuia;
10.  Informeaza in legaturd cu desfasurarea cursului judecatii, precum si asupra situatiei dosarelor
aflate pe rolul instantelor judecétoresti;
11. Tine evidenta scripticd (in registre) si informatizatd a litigiilor, consemnand partile litigante,
obiectul litigiului, instantele judecitoresti, termenele de judecata aferente i hotarérile judectoresti
date; .
12. Transmite, la solicitarea organelor judecitoresti sau a altor organe, copii ale actelor din dosarele
in cauzi gi comunicd orice lamuriri solicitate;
13. Se asigurd de punerea in executare a hotérarilor judecatoresti rémase definitive si irevocabile.
14. Inainteazi catre instanti plangerile la procesele verbale de constatare a contraventiei;



15. Asigurd asistentd juridicd compartimentelor din structura organizatoricd a institutiei, precum si
persoanelor fizice si juridice, in limitele competentelor legale, expriméndu-gi punctul de vedere
avizat asupra problemelor ridicate;

16. Verifica si avizeaza din punct de vedere juridic (de legalitate) proiectele de contracte intocmite
de compartimentele de specialitate;

17. Verifica si avizeaza din punct de vedere juridic (de legalitate) contractele incheiate de institutie,
precum si actele aditionale la acestea;

18. Verifica si avizeazi, la cererea conducerii, orice alte acte cu caracter juridic;

19. Avizeaza contractele ce se incheie in urma adjudecdrii licitaiilor in cazul in care compartimentul
specializat nu are numit un consilier juridic;

20. Se asigurd de incheierea si legalizarea contractelor de vénzare cumpdrare, concesiune,
colaborare, etc., atdt in forma autenticd cét §i sub semnatura privata;

21. Redacteazi si avizeazi din punct de vedere al legalitatii, dispozitiilor emise de primar fn materia
restituirii si reintrarii locuintelor in proprietatea statului, in temeiul hotérarilor judecatoresti definitive
si irevocabile;

22. Solutioneazi contestatiile cu privire la legalitatea actelor administrative emise de primar si/sau
adoptate de consiliul local Chiajna;

23. Redacteazi acte juridice, in limita competentei profesionale;

24. Formuleazi puncte de vedere cu privire la diverse cereri referitoare la clauzele contractuale §i cu
privire la respectarea legislatiei in vigoare;

25. Formuleaza puncte de vedere cu privire la aplicarea i interpretarea actelor normative la
solicitarea conducerii institutiei sau a unor compartimente din cadrul structurii aparatului propriu de
specialitate si al serviciilor publice aflate fn subordinea Consiliului local;

26. Avizeazd sau intocmeste referate la solicitarea conducerii institutiei cu privire la legalitatea
masurilor ce urmeazi a fi luate in desfagurarea activitatii;

27. Colaborarea cu secretarul comunei pentru o mai buni calitate a documentelor juririce;

28. Tn absenta secretarului, preia atributiile §i competentele acestuia;

29. Primeste notificarile si orice altd corespondentd de competenta structurii din care face parte;

30. Tine evidenta lucrdrilor, corespondenta cu petentii, dispusi de cétre conducerea institutiei;

31. Indruma petentii asupra formalitatilor ce urmeazi a fi indeplinite;

32. Intocmeste raspunsuri la petitiile, memoriile si cererile repartizate spre solutionare de cétre
conducerea institutiei.

33. Intocmeste note, referate si sinteze, raspunsuri cétre diverse institutii, ministere, guvern, etc.;

34. Face parte din comisia comunald Chiajna pentru stabilirea dreptului de proprietate asupra
terenurilor agricole si a celor forestiere in conditiile Legii fondului funciar nr.18/1991, republicati, cu
modificirile si completdrile ulterioare, si ale Legil nr.1/2000, cu modificérile si completérile
ulterioare;

35. Asigurd procesul de monitorizare §i coordonare a Strategiei Nationale Anticoruptie la nivelul
institutiei pentru perioada 2016-2020;

36. Propune incadrarea imobilelor in categoriile celor preluate in mod abuziv, prevézute la art. 2 din
Legea nr. 10/2001 (comisia de alicare a Legii nr.10/2001);

37. Analizeaza propunerile privind imobilele ce urmeaza sa se restituite in naturd;

38. Analizeazi propunerile privind acordarea masurilor reparatorii prin echivalent si face propuneri
citre comisia cu atributii In acest sens;

39. Ia misuri pentru urmdrirea creantelor, obfinerii titlurilor executorii gi sprijind executarea
acestora;

40. Analizeazs, poartd corespondenta si intocmeste referate pentru notificérile depuse conform
prevederilor Legii nr.10/2001, republicatd, cu modificarile i completrile ulterioare;

41. Participd la licitatiile organizate de catre compartimentele institutiei primarului dacad este
membru, conform prevederilor legale;

42. Asigurd, la cerere, legatura gi buna colaborare intre firmele specializate care reprezintd institutia
in fata instantelor judecatoresti §i compartimentul céruia i acordd consultantd juridicd, conform
contractului de colaborare;

43. Participd la audientele acordate de citre conducerea institufiei si acordi consultantd juridicd;

44. In calitate de reprezentant al institutiei, participa la dezbaterea succesiunilor vacante;



45. Informeazi conducerea institutiei asupra eventualelor incélcéri ale legislatiei pe care le constatd
in cadrul aparatului de specialitate al primarului Comunei Chiajna §i a institutiilor aflate in
subordinea Consiliului local Chiajna;

46. Studieazi legislatia, iar in situatia in care constatd inadvertente face propuneri de modificare a
actelor normative in cauzd, institutiilor care le-au initiat;

47. Asigurd analizarea §i prelucrarea in cadrul institutiei a unor acte normative, articole juridice sau a
altor lucriri juridice cu incidentd la nivelul primdriei, in vederea aplicérii corecte §i unitare;

48. Participd, la solicitarea compartimentelor, la discutii preliminare in vederea Incheierii
contractelor, precum si la incheierea unor protocoale;

Dosarele de inscriere se pot depune in termen de 20 zile calendaristice de la data publicérii
in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea a IIl-a, la sediul Prim&riei Comunei Chiajna din Str.Pécii,
nr.75, Comuna Chiajna, Judetul Ilfov, respectiv in pericada 02.11.2018 - 21.11.2018, ora 16.00.

Dosarele de concurs trebuie si contind, in mod obligatoriu, documentele prevazute la
art.49 din H.G. nr. 611/2008, cu modificirile si completirile ulterioare, respectiv:

a) formularul de inscriere prevézut in anexa nr.3 la H.G. nr.611/2008;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor gi altor documente care atestd efectuarea unor
specializdri gi perfectiondri;

e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei publice,
management ori in specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei publice, dupé caz;

f) copia carnetului de muncd §i dupd caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrat,
care si ateste vechimea in muncd si, dupd caz, in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei
publice;

g) copia adeverinfei care atestd starea de sdndtate corespunzitoare, eliberati cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de cétre medicul de familie al candidatului;

h) cazierul judiciar;

i) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care s ateste calitatea sau lipsa calitafii de lucrétor
al Securititii sau colaborator al acesteia.

Adeverinta care atestd starea de s@natate contine, in clar, numérul, data, numele emitentului i
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii Publice.

Modelul orientativ al adeverintei de vechime poate fi descércat de pe pagina de internet a
institutiei sau poate fi solicitat de la secretarul comisiei de concurs. Adeverintele care au un alt format
trebuie sa cuprindi elemente similare celor previzute in modelul orientativ si din care si rezulte cel
putin urmétoarele informatii: functia/ functiile ocupatd/ ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru
ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfagurdrii activitatii, vechimea in muncd acumulatd,
precum si vechimea in specialitatea studiilor.

Formularul de inscriere la concurs, precum si declaratia pe propria raspundere care si ateste
calitatea sau lipsa calitétii de lucritor al Securitatii sau colaborator al acesteia pot fi descarcate de pe
pagina de internet a institutiei sau pot fi solicitate de la secretarul comisiei de concurs.

Copiile actelor previzute mai sus se prezintd in copii legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certifici pentru conformitatea cu originalul de citre secretarul comisiei de concurs,
cu exceptia actului de identitate, care se poate transmite si in format electronic, la adresa de e-mail
adina.ilie@primariachiajna.ro.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rdaspundere. In acest caz,
candidatul declarat admis la selectia dosarelor, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu
originalul documentului pe tot parcursul desfasurérii concursului, dar nu mai térziu de data si ora
organizirii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire.

Informatii suplimentare pentru primirea dosarelor de concurs se pot obtine la sediul Primariei
Comunei Chiajna din Str. Picii, nr.75, Comuna Chiajna, Judetul Ilfov, sau la telefon: 0730.614.992,
fax: 021/436.11.44, email: adina.ilie@primariachiajna.ro, persoana de contact dna Ilie Adina,
inspector, clasa I, grad profesional principal.




