PRIMARIA COMUNEI CHIAJNA

Str. Pacii, nr. 75, Comuna Chiajna, Judetul Ilfov, Roméania
Tel: 021/436.11.22 Fax: 021/436.11.44
e-mail: registratura@primariachiajna.ro

Nr. ?’:f#gg/()ll 1.2018

ANUNT

Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare, coroborate cu prevederile art.39 din H.G. nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea §i dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificirile si completdrile ulterioare,
organizarea concursului de recrutare penlru ocuparea unei funcfii publice de execufie vacantd de
inspector, clasa I, grad profesional debutant din cadrul Biroului Achizitii Publice.

Concursul cuprinde 2 probe, respectiv proba scrisi si proba orali.

Proba scrisd va avea loc in data de 03.12.2018, ora 10:00 la sediul Primériei Comunei
Chiajna din Str. Picii, nr.75, Comuna Chiajna, Judetul Ilfov. Proba de interviu se va sustine intr-un
termen de maximum 5 zile lucritoare de la data sustinerii probei scrise.

Conditiile de participare:

- candidatii trebuie si indeplineasci condifiile previzute de art.54 din Legea nr.188/1999 privind
Statutul functionarilor publici, republicaté, cu modificarile si completarile ulterioare;

- studii universitare de licentd absolvite cu diplomd, respectiv studii superioare de lungi durata,
absolvite cu diplomi de licentd sau echivalenti in domeniul stiintelor juridice sau al ingineriei civile;
- cursuri de pregétire/perfectionare/formare specializatd in domeniul achiziiilor publice.

Bibliografia necesara participirii la concurs:

- Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificirile si
completarile ulterioare;

- Legea nr.7/2004 privind codul de conduits a functionarilor publici, republicati;

- Constitutia Romaniei, republicati;

- Legea nr. 215/2001 privind administratia publici locala, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completdrile ulterioare;

- H.G. nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie public&/acordului-cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr.99/2016 privind achizitiile sectoriale, cu modificarile si completrile ulterioare;

- H.G. nr.394/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr.99/2016 privind achizitiile sectoriale,
cu modificérile §i completirile ulterioare;

- Lega nr.100/2016 privind concesiunile de lucrir si concesiunile de servicii, cu modificirile si
completarile ulterioare;

- Legea nr.101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publicd, a contractelor sectoriale $1 a contractelor de concesiune de lucriri si concesiune de
servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor;

- 0.G. nr.27/2002 privind reglementarea activitdtii de solufionare a petitiilor, cu modificirile si
completarile ulterioare.

Atributiile functiei publice scoasi la concurs:

1. intocmirea caietelor de sarcini, in vederea descrierii cit mai detaliate a necesitdtii (indeosebi
pentru achizitia de bunuri si servicii), in vederea satisfacerii acesteia;
2. stabilirea criteriilor de calificare i selectie, pentru capacitatea tehnici si profesionals;



3. stabilirea criteriilor de atribuire "pretul cel mai scizut" sau "oferta cea mai avantajoasi din punct
de vedere economic", impreund cu persoanele responsabile de initierea procedurilor;

4. stabilirea factorilor de evaluare precum si a ponderii acestora in cazul alegerii criteriului de
atribuire "oferta cea mai avantajoasd din punct de vedere economic", impreund cu persoanele
responsabile de initierea procedurilor;

5. inifierea procedurii de atribuire, in baza referatului de necesitate sl oportunitate, §i a notei
justificative privind determinarea valorij estimate. Estimarea valorii contractuluj de achizitie publica
se va face cu respectarea legislatiei in vigoare;

6. identificarea achizitiei in Programului anual al achizitiilor publice;

7. elaborarea documentatiei de atribuire, cu respectarea legislatiei in vigoare.

8. elaborarea notelor justificative privind:

a) alegerea procedurii de atribuire, in cazul in care procedura aplicati a fost alta decat licitatia
deschisd sau licitatia restransi;

b) accelerarea procedurii de atribuire, daci este cazul;

c) alegerea cerintelor minime pentru criteriile de calificare si selectie;

d) alegerea criteriului de atribuire;

¢) motivarea ponderii factorilor de evaluare pentru criteriul de atribuire "oferta cea maj avantajoasd
din punct de vedere economic™;

9. transmiterea spre publicare a anunturilor / invitatiilor de participare si a documentatiei de
atribuire, in Sistemul Electronic de Achiziii Publice (SEAP) /(SICAP);

10. participarea la lucrarile comisiei de evaluare a ofertelor /comisiei de negociere sau juriului, cu
respectarea legislatiei in vigoare;

11. transmiterea in termenul legal a raspunsurilor la solicitérile de clarificari, daci este cazul;

12. organizarea sedintei de deschidere a ofertelor prin:

a) asigurarea evitdrii conflictului de interese,

b) verificarea elementelor principale ale fiecirei oferte,

c) elaborarea procesului verbal de deschidere a ofertelor;

d) evaluarea ofertelor, cu respectarea legislatiei Tn vigoare;

13. atribuirea contractului/ acordului-cadru sau anularea procedurii, prin elaborarea raportului
procedurii, cu respectarea legislatiei in vigoare;

14. Inaintarea raportului procedurii citre primar, spre aprobare, cu respectarea legislatiei in vigoare;
15. informarea candidatilor/ofertantilor in termenul legal, despre deciziile referitoare la atribuirea
contractului de achizitie public, prin mijloacele legale de comunicare.

16. incheierea contractului de achizitie publicd/ acordului-cadru, prin transmiterea dosarului
achizitiei publice si a ofertei declarate cagtigitoare, la consilierul juridic;

17. transmitere spre publicare a anunfului de atribuire in Sistemul Electronic de Achizifii Publice
(SEAP) /(SICAP);

18. intocmirea dosarului achizitiei publice, pentru fiecare contract atribuit, sau acord-cadru incheiat,
cu respectarea legislatiei in vigoare;

19. asigurarea completirii dosarului achizifiei publice cu documente constatatoare care contin
informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor contractuale de citre contractant $i, dacd este cazul,
la eventualele prejudicii §i transmiterea unui exemplar Agentia Nationala pentru Achizitii Publice;
20. transmiterea cétre Agentia Nationald pentru Achizifii Publice a unui raport anual privind
contractele atribuite in anul anterior in format electronic, conform formatului standardizat care se
pune la dispozitie prin intermediul SEAP/(SICAP), cel mai tarziu pani la data de 31 martie a fiecdrui
an;

21. raspunde de intocmirea si transmiterea in termenul legal a lucrdrilor repartizate de seful ierarhic;
22. arhiveazd documentele create i le predd persoanei cu atributii in domeniul arhivei, pe baza de
listd de inventar si proces verbal de predare-primire.

Dosarele de inscriere se pot depune in termen de 20 zile calendaristice de la data publicarii
in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea a IIl-a, la sediul Primariei Comunei Chiajna din Str.Pacii,
nr.75, Comuna Chiajna, Judetul Ilfov, respectiv in perioada 01.11.2018 - 20.11.2018, ora 16.00.

Dosarele de concurs trebuie s3 contind, in mod obligatoriu, documentele prevazute la
art.49 din H.G. nr. 611/2008, cu modificiirile si completirile ulterioare, respectiv:

a) formularul de inscriere previzut in anexa nr.3 la H.G. nr.611/2008;
b) curriculum vitae, modelul comun european;



¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesti efectuarea unor
specializari si perfectiondri;

e) copie a diplomei de master sau de studij postuniversitare in domeniul administratiei publice,
management ori in specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei publice, dupai caz;

f) copia carnetului de muncg si dupd caz, a adeveringei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care sd ateste vechimea In munci si, dupd caz, in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei
publice;

g) copia adeverintei care atestd starea de sandtate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

h) cazierul judiciar;

i) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau lipsa calitétii de lucritor
al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Adeverinta care atest3 starea de sdnitate contine, in clar, numdrul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, In formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii Publice.

Modelul orientativ al adeverintei de vechime poate fi descircat de pe pagina de internet a
institutiei sau poate fi solicitat de la secretarul comisiei de concurs. Adeverintele care au un alt format
trebuie sd cuprindi elemente similare celor prevazute in modelul orientativ si din care si rezulte cel
putin urmétoarele informatii: functia/ functiile ocupats/ ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru
ocuparea acesteia/acestora, temeijul legal al desfagurarii activitafii, vechimea in munca acumulati,
precum si vechimea n specialitatea studiilor.

Formularul de inscriere la concurs, precum i declaratia pe propria rispundere care si ateste
calitatea sau lipsa calitatii de lucriitor al Securitatii sau colaborator al acesteia pot fi descércate de pe
pagina de internet a institutiei sau pot fi solicitate de la secretarul comisiei de concurs.

Copiile actelor previzute mai sus se prezintd in copii legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certifici pentru conformitatea cu originalul de citre secretarul comisiei de concurs,
cu exceptia actului de identitate, care se poate transmite si in format electronic, la adresa de e-majl
roxana.tudorache@primariachiajna.ro. X

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. in acest caz,
candidatul declarat admis la selectia dosarelor, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu
originalul documentului pe tot parcursul desfagurarii concursului, dar nu mai tarziu de data si ora
organizdrii interviului, sub sanctiunea neemiterii actuluj administrativ de numire.

Informatii suplimentare pentru primirea dosarelor de concurs se pot obtine la sediul Primiriei
Comunei Chiajna din Str. Pacii, nr.75, Comuna Chiajna, Judetul Iifov, sau la telefon: 0730.614.983,
fax: 021/436.11.44, email: roxana.tudorache@primariachiajna.ro, persoana de contact dna Tudorache
Roxana $tefania, inspector, clasa I, grad profesional asistent.




